合伙企业一般程序注销提交材料清单

政策提示：

1、合伙企业出现解散事由，应当由清算人进行清算。清算人由全体合伙人担任；经全体合伙人过半数同意，可以自合伙企业解散事由出现后15日内指定一个或者数个合伙人，或者委托第三人，担任清算人。清算人应当自被确定之日起10日内，先将清算人成员名单向企业登记机关备案。清算人应当自发布债权人公告45日后且企业清算结束之日起15日内向企业登记机关申请注销登记。
2、企业可以通过企业注销一窗通系统在线办理清算人备案、发布债权人公告业务，网上路径为网上搜索“天津政务网”官网，进入“网上办事”后点击“企业注销一窗通”（网址：http://qydj.scjg.tj.gov.cn/yctLogout/index.html），登录后办理，推荐使用谷歌或火狐浏览器，具体操作流程详见“办事流程”；也可以按下列《文件清单》将所需材料准备齐全后，向企业登记机关现场窗口申报。

一、清算人成员备案材料

（注：已备案的，此材料在注销登记时无需再提交）
	序号
	文件名称
	备注

	1
	《合伙企业登记（备案）申请书》
	清算人签署，企业加盖公章。表格样式详见“表格下载”

	2
	合伙决议及清算人成员名单
	全体合伙人签署

	3
	清算人成员身份证复印件
	

	4
	营业执照复印件
	

	5
	逾期备案说明
	清算人应当自被确定之日起10日内，将清算人成员名单向企业登记机关备案。如未按期备案时需提交《逾期备案说明》，企业盖章并由清算人签字或盖章。 


二、合伙企业注销登记材料

	序号
	文件名称
	备注

	1
	《企业注销登记申请书》
	清算人签署，加盖企业公章，表格样式详见“表格下载”。

	2
	人民法院的破产裁定，合伙企业依据《合伙企业法》作出的决定，行政机关责令关闭、合伙企业依法被吊销营业执照或者被撤销的文件
	根据企业实际情况选择提交

	3
	清算报告（清算报告中应载明企业清算公告的情况）
	全体合伙人签署，参考文本详见“表格下载”。

	4
	信用承诺书
	表格样式详见“表格下载”。

	5
	营业执照正、副本
	已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。营业执照遗失或损毁的，企业可通过国家企业信用信息公示系统或省级以上报纸刊登营业执照作废声明，其中报纸公告的需提交报纸报样。


说明：

１、依照《合伙企业法》、《合伙企业登记管理办法》设立的合伙企业申请清算人备案及一般程序注销登记适用本规范。

2、合伙企业解散，全体合伙人确定清算人，由清算人进行清算。清算人应当自被确定之日起10日内，将清算人成员名单向企业登记机关备案。清算人自发布注销公告45日后且清算结束之日起15日内，向原企业登记机关办理注销登记。
     3、提交的申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。提交材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由申请人签署，或者由其指定的代表或共同委托的代理人加盖公章或签字。

4、提交材料涉及签署的，未注明签署人的，自然人由本人签字；法人和

其他组织由法定代表人或负责人签字，并加盖公章。
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