办 事 流 程

一、工商登记流程：

（一）本市外资企业迁入我区程序：
1、企业先向迁入地登记机关提出迁入申请,按照（文件清单中的材料一）提交《企业迁入(迁出)调档的申请》及营业执照复印件等材料；迁入地企业登记机关同意迁入的，出具《企业迁移登记调档通知函》，连同《企业迁入(迁出)调档的申请》及营业执照复印件一并扫描发送至迁出地登记机关。

2、迁出地企业登记机关根据迁入地企业登记机关同意迁入的意见，出具《企业迁移登记注册通知函》，并将企业各类登记档案移送至迁入地企业登记机关。

3、迁入地企业登记机关收到企业档案后，向迁出地企业登记机关出具档案接收回执，扫描回执发送至迁出地登记机关相关人员，并电话通知申请人按照（文件清单中的材料二）准备迁入变更登记申请材料提交至迁入地登记窗口进行现场申报，受理人员当场受理并审核通过后，申请人至执照发放窗口领取纸质营业执照。

（二）外省市外资企业迁入我区程序：

1、企业先向迁入地登记机关提出迁入申请，迁入地登记机关同意迁入的，出具《企业迁移登记调档通知函》。

2、迁出地登记机关根据迁入地登记机关同意迁入的意见，出具《企业迁移登记注册通知函》，并将企业登记档案移送至迁入地公司登记机关。

3、迁入地公司登记机关收到企业档案后，向迁出地公司登记机关出具档案接收回执。

4、申请人按（文件清单中的材料二）将所需材料准备齐全后，交至迁入地登记窗口进行现场申报，受理人员当场受理并审核通过后，申请人至执照发放窗口领取纸质营业执照。
二、现场受理窗口及业务咨询电话

1、现场受理窗口:

天津空港投资服务中心（天津空港经济区西三道166号）C区1楼行政许可中心大厅。（备注：可受理我辖区内空港、海港、临港等各片区市场主体登记业务）
天津市滨海新区天津港保税区临港区域渤海十二南路临港商务大厦一楼行政许可中心大厅。（备注：目前仅受理临港片区市场主体登记业务）

2、业务咨询电话：022-60538880
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