申报文件清单

	序号
	文件名称
	备注

	1
	《增、减、补、换发证照申请书》
	◆申请人为公司、非公司企业法人的，由其法定代表人签字并加盖公章；

◆申请人为合伙企业的，由其执行事务合伙人或委派代表签署并加盖公章；

◆申请人为个人独资企业的，由其投资人签字并加盖公章；

◆申请人为分公司、营业单位、非法人分支机构的，由其隶属企业的法定代表人签字并加盖隶属企业公章。

	2
	企业营业执照丢失或损坏，需发布营业执照作废公告，可以通过以下途径（二选一）发布公告：
（1）登录国家企业信用信息公示系统导航进入天津频道（http://tj.gsxt.gov.cn）发布营业执照作废公告。（具体操作流程详见“办事流程”）
（2）在省级以上报纸刊登营业执照作废公告，并提交报纸报样。（报纸报样粘贴样式详见“表格下载”）
	如公章也遗失，需通过省级以上报纸公告。



	3
	营业执照正、副本原件
	（1）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本；

（2）营业执照正本丢失的提交营业执照副本；

（3）营业执照副本丢失的提交营业执照正本

	4
	营业执照遗失承诺书（限营业执照正副本全部遗失的情况）
	（1）有限责任公司和合伙企业应由全体出资人签署；股份有限公司由半数以上董事会成员签署；非公司企业法人应由上级投资人签署；个人独资企业由投资人签署；分支机构由上级主机构签署承诺书。

（2）表格样式详见“表格下载”

	5
	原组织机构代码证正副本原件、税务登记证正副本原件
	仅适用于未办理“多证合一”登记手续的企业换发新版营业执照时提交


说明：

1、提交的申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。提交材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由申请人签署，或者由其指定的代表或共同委托的代理人加盖公章或签字。

2、提交材料涉及签署的，未注明签署人的，自然人由本人签字；法人和

 其他组织由法定代表人或负责人签字，并加盖公章。
重要提示：根据有关文件规定，2017年12月31日前，原发证照继续有效，过渡期结束后一律使用加载统一社会信用代码的营业执照，未换发的证照不再有效。








