附件
[bookmark: _GoBack]“巾帼绽芳华 致敬她精神”优秀女职工
典型事迹征集报送表

报送单位：
单位联系人、电话：
	个人
基本
情况
	姓名
	
	性别
	

	
	民族
	
	出生年月
	

	
	政治面貌
	
	单位职务
	

	
	联系电话
	

	
	曾获奖励
	

	主要
事迹

（不少于900字）
	




事迹材料有关要求

一、标题
标题须正确表达人物事迹相关亮点，不泛指、不虚化、不夸大、不评论。
二、正文
1.正文第一段应包括推荐人基本信息、事迹简述和获奖情况，字数控制在200字左右。
2.行文通顺，不得出现错字、白字、病句。
3.所有稿件一律用第三人称，不得出现“我区”等字样，应为“xx市xx区”。
4.稿件中出现的其他人物，其身份应清晰明确，确保读者能明晓各种人物关系。
5.应规范使用数字，凡是统计意义上的数字，都要使用阿拉伯数字，数量在万以上的，一律以万为单位，小数点后最多保留两位。
6.要明确时间概念，不用“今年”“去年”“明年”等字样，明确为“20xx年”。稿件中涉及时间的内容，核算年数截至报送当月。
7.正文落款要明确供稿单位。

